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PANEVEZIO ALFONSO LIPNIUNO PROGIMNAZIJA
NAUDOJIMOSI PROGIMNAZIJOS BIBLIOTEKA TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato bendrg naudojimosi Panevézio
Alfonso Lipnitino progimnazijos biblioteka (toliau — Biblioteka) tvarka.

2. Bibliotekos fondai yra progimnazijos turtas, saugomas valstybés jstatymy nustatyta tvarka.
Biblioteka turi teis¢ naudotis visi progimnazijos bendruomenés nariai.

3. Biblioteka garantuoja teikiamos informacijos iSsamuma, spaudiniy ir kity dokumenty,
neatsizvelgiant j jy autoriy ar juose uzfiksuotg ziniy politing ar ideologing orientacijg, prieinamuma.

4. Naudojimasis Biblioteka yra nemokamas.

5. Taisyklése vartojamos pagrindinés sagvokos:
Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant bibliotekos veiklg ir naudojant
bibliotekoje esancius ar kitus priecinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jrenginius, patalpas ir
specialisty kompetencija, teikiama vartotojui.
Skaitytojo bilietas — vartotojo identifikavimo dokumentas, suteikiantis teis¢ naudotis bibliotekos
paslaugomis.
Vartotojas — asmuo, taisykliy nustatyta tvarka jgijes teis¢ naudotis bibliotekos paslaugomis.
Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojes bibliotekos paslaugomis, jskaitant ir tokias
paslaugas, kurioms nebiitinas skaitytojo bilietas ar registracija, pvz., apsilankymas parodoje, renginyje
ir pan.
Vartotoju aptarnavimas — veikla, kurig vykdo bibliotekos darbuotojai, teikiantys bibliotekines bei
informacines paslaugas.
Dokumentas — naudojama ir saugojama laikmena su joje jraSyta informacija: knyga, periodinis leidinys,
rankrastis, natos, garsinis / regimasis, kartografinis, vaizdinis, elektroninis ar kitu biidu informacija
pateikiantis dokumentas.

Kitos sgvokos, vartojamos Siose Taisyklése, yra nurodytos Lietuvos Respublikos biblioteky
jstatyme, kituose teisés aktuose ir Lietuvos Respublikos standartuose.

Il SKYRIUS
VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE ORGANIZAVIMAS

6. Vartotojy aptarnavimas vykdomas naudojant informacing programg MOBIS.

7. Asmenys, norédami naudotis Bibliotekoje saugomais spaudiniais ir Kkitais dokumentais,
privalo uzsiregistruoti Bibliotekoje ir gauti elektroninj skaitytojo bilieta.

8. Skaitytojo bilietas iSduodamas nemokamai.

9. Asmenys, norédami jsigyti skaitytojo bilietg, privalo buti susipazing su Taisyklémis.

10. Bibliotekoje mokiniai registruojami pagal progimnazijos patvirtinta mokiniy sarasa.



11. Vartotojas yra kiekvienas asmuo, apsilankg¢s Bibliotekoje, nepaisant jo apsilankymo tikslo
(paimti ar grazinti spaudinj ar kitg dokumenta, gauti informacija, aplankyti parodg ar pan.).

12. Kiekvienais metais apsilanke¢ Bibliotekoje vartotojai yra perregistruojami ir patikslinami jy
registracijos duomenys.

13. Vartotojai aptarnaujami Bibliotekoje.

14. Skaitytojo bilieto briikSninio kodo nuskaitymas iSduodant dokumentg prilygsta vartotojo
parasui.

15. Vartotojui mokomoji literatiira iSduodama vieneriems mokslo metams.

16. Vartotojas j namus gali gauti ne daugiau kaip 5 vienetus spaudiniy ir kity dokumenty ir
ne ilgesniam kaip 14 dieny laikotarpiui. Mokytojams iSduodamas neribotas kiekis spaudiniy ir kity
dokumenty, bet ne ilgesniam kaip vieneriy mety laikotarpiui.

17. Skaitytojo praSsymu naudojimosi spaudiniais ir Kitais dokumentais terminas du kartus gali
bati pratestas, jeigu jy nereikalauja kiti skaitytojai.

18. Vartotojui, laiku negrazinusiam spaudiniy ir kity dokumenty ir nepratgsusiam
naudojimosi spaudiniais ir kitais dokumentais termino, laikinai ir be atskiro jspéjimo gali buti
apribojama teis¢ naudotis Bibliotekos paslaugomis.

19. Laikina apribojimo teisé naudotis Bibliotekos paslaugomis atSaukiama iskart po to, kai
vartotojas grazina visus Bibliotekos spaudinius ir Kitus dokumentus, kuriy naudojimosi terminas
pasibaiggs.

20. Reti ir vertingi spaudiniai ir kiti dokumentai, pvz., enciklopedijos, zinynai ir pan., panaudai
} namus neiSduodami.

21. Periodiniai leidiniai — laikras¢iai ir zurnalai — iSduodami vienai dienai.

22. 1§ Bibliotekos vartotojas gali i$sinesti tik tuos spaudinius ir Kitus dokumentus, kurie jrasyti
] panaudos j namus iSduoty dokumenty apskaitg (elektroninj formuliarg), vadovaujantis Lietuvos
Respublikos standartu ,,Biblioteky fondo ir darbo apskaitos vienetai* (LST 1403:1995).

23. Bibliotekoje esanciais kompiuteriais, spausdintuvais, multimedija gali naudotis visi
bendruomenés nariai, kadangi tai yra progimnazijos turtas.

24. Mokytojai jiems reikalingg mokymo(si) ar kitag su progimnazijos veikla susijusig
priemong kopijuoja patys, mokiniams kopijuoja Bibliotekos darbuotojai.

25. Kompiuteriai naudojami tik mokymo ir mokymosi tikslams. DraudZiama kompiuterj
naudoti zaidimams, parsisiysdinti ir savavaliskai diegti jvairiausias programas.

26. Visos iskilusios darbo su kompiuteriais problemos sprendziamos su Bibliotekos
darbuotojais.

27. Pazeidus darbo su kompiuteriais tvarkg vartotojui gali biiti atimta teisé tam tikrg laikg jais
naudotis.

28. Bibliotekoje mokiniai gali ruosti pamokas ar leisti laikg per laisvas pamokas.

111 SKYRIUS
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

29. Vartotojas turi teise:

29.1. naudotis Bibliotekos fonduose esanciais dokumentais, informacijos paieSkos
priemonémis;

29.2. gauti issamig informacijg apie Bibliotekos fonda, jos teikiamas paslaugas, aptarnavimo
tvarka,

29.3. pateikti uzklausg Zodziu, rastu ar elektroniniu pastu;

29.4. lankytis Bibliotekoje rengiamose parodose ir kituose renginiuose;



29.5. tik asmeniniam naudojimui pasidaryti tam tikros informacijos ar turimos medZziagos
kopijas, jsiraSyti informacija j elektronines laikmenas, nepazeidziant Lietuvos Respublikos autoriy teisiy
ir gretutiniy teisiy jstatymo nuostaty;

29.6. naudotis Bibliotekoje esanciais kompiuteriais, jspéjus Bibliotekos darbuotojg
iSsispausdinti reikiamg dokuments;

29.7. praSyti pratesti spaudiniy ir kity dokumenty grazinimo terming;

29.8. pareiksti savo nuomong apie Bibliotekos darbg ir jos teikiamas paslaugas.

30. Vartotojas privalo:

30.1. laikytis naudojimosi Biblioteka taisykliy ir elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

30.2. tausoti ir saugoti Bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus;

30.3. negadinti Bibliotekos inventoriaus;

30.4. neisnesti spaudiniy ir kity dokumenty i§ Bibliotekos, jei jie nejraSyti j skaitytojo bilieta;

30.5. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti panaudos
termina,

30.6. neardyti, nekeisti Bibliotekos fondy tvarkos;

30.7. pasikeitus asmens dokumenty duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar pan.),
nedelsiant pranesti Bibliotekos darbuotojams;

30.8. praradus skaitytojo bilieta, informuoti Bibliotekos darbuotojus;

30.9. Bibliotekos patalpose laikytis tylos, nevalgyti, nekalbéti mobiliuoju telefonu, netrukdyti
dirbti kitiems vartotojams ir Bibliotekos darbuotojams.

31. Vartotojui draudZiama:

31.1. Bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsinestg ar atsisiystg i§ interneto programing jranga;

31.2. savarankiskai jungti Bibliotekoje esancias technines priemones;

31.3. naudotis Bibliotekos kompiuteriais ne mokymosi tikslais (asmeninis elektroninis pastas,
kompiuteriniai zaidimai, pokalbiy svetainés), narSyti po nepilnameciams draudziamas interneto
svetaines;

31.4. naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing, smurta,
terorizmag ir kitokig nusikalstama veiklg skatinan¢ig informacija, elektroniniu pastu platinti elektronines
Siuksles, piktybines programas, virusus, jsilauzti ] kompiuterines sistemas;

31.5. uzsiimti veikla, prieStaraujancia Bibliotekos paskiréiai, pvz., organizuoti mitingus,
parduoti prekes ar paslaugas, valgyti atsineStg maista ir kt.;

31.6. kopijuoti istisus vadovélius, pratyby sasiuvinius ar jy skyrius.

32. Vartotojo atsakomybeé:

32.1. prarades ar nepataisomai sugadings Bibliotekos spaudinj ir kita dokumenta, vartotojas
privalo atlyginti padaryta zala, pakeisti jj tokiu pat ar Bibliotekos pripazintu lygiaver¢iu. Apie tai
informuojami mokinio tévai (globéjai, ripintojai);

32.2. padaryta materialing zalg (sulauzyta. subraizyta ar kitaip sugadinta inventoriy, baldus,
stendus, sienas ir kt.) vartotojas atlygina nustatyta tvarka: per 10 darbo dieny privalo sugadintg
inventoriy pakeisti, suremontuoti ar apmokeéti remonto iSlaidas. Apie tai informuojami mokinio tévai
(globéjai, riipintojai);

32.3. vartotojas privalo saugoti skaitytojo bilietg ir neleisti juo naudotis kitiems asmenims.
Praradgs skaitytojo bilietg ir nepraneSes apie jo praradimg, vartotojas yra atsakingas uz kito asmens,
pasinaudojusio jo bilietu, paimtus ir Bibliotekai negrazintus spaudinius ir kitus dokumentus;

32.4. baiges progimnazija ar dél kity priezas¢iy nutraukes mokymo sutartj mokinys, ar is darbo
iSeinantis progimnazijos bendruomenés narys privalo atsiskaityti su Biblioteka ir grazinti skaitytojo
bilieta;



32.5. pazeides Bibliotekoje nustatyta tvarka ar naudojimosi biblioteka taisykles, vartotojas
jspéjamas dél netinkamo elgesio, informuojami mokinio tévai (globéjai, ripintojai). Vartotojui gali bati
apribota teisé naudotis Biblioteka.

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

33. Biblioteka turi teise:

33.1. nustatyti vartotojams iSduodamy Bibliotekos spaudiniy ir kity dokumenty skaiciy ir
panaudos terminus, termino pratgsimo tvarka, leidiniy rezervavimo tvarka;

33.2. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypa¢ paklausiems spaudiniams ir
kitiems dokumentams;

33.3. suderinus su progimnazijos administracija, vieng ménesio darbo dieng skirti patalpoms
ir fondams valyti, tvarkyti, dezinfekuoti, kitiems Bibliotekos darbams. Tag dieng vartotojai
neaptarnaujami;

33.4. padaryta turting zala (praradus ar sugadinus Bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus,
jranga) iSieskoti i§ vartotojy teisés akty nustatyta tvarka.

34. Biblioteka privalo:

34.1.vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, profesinés etikos
principais, Bibliotekos taisyklémis;

34.2. informuoti vartotojus apie savo dokumenty fondus ir teikiamas paslaugas;

34.3. uztikrinti galimybg vartotojams naudotis Bibliotekos fondais;

34.4. iSduodant Bibliotekos dokumentus panaudai, tiksliai nurodyti panaudos terming
(grazinimo datg);

34.5. priminti vartotojui apie besibaigiantj panaudos terming;

34.6. dokumenty iSdavimg panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus,
nustatytus Lietuvos Respublikos kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos
standartuose;

34.7. nuolat tobulinti vartotojy aptarnavimo organizavima;

34.8. viesai paskelbti Naudojimosi biblioteka taisykles.

V SKYRIUS
VADOVELIU ISDAVIMO TVARKA

35. Vadovéliai iSduodami mokytojams, Kurie pasiraso vadovéliy iSdavimo ir grazinimo lape,
iSdalina vadovélius mokiniams. Mokytojas veda mokiniams iSduoty vadovéliy apskaitg. Uz vadovélius,
iSduotus mokiniams, atsako juos paémegs mokytojas. Pasibaigus mokslo metams arba tuomet, Kai
vadovéliai nebereikalingi, mokytojas juos surenka, patikrina, kad bty tvarkingi, ir grazina Bibliotekai.

36. Mokiniai, gave vadovélius, privalo uzpildyti vadovélio gale esancig lentele, jvertindami
vadovelio biikle, vadovélj aplenkti ir tausoti.

37. Uz pamestus ar sugadintus (pripiestus, suteptus, suplésytus) vadovélius mokinys atsiskaito,
grazindamas tokj pat vadovélj arba, sutarus su Bibliotekos darbuotoju, grazina kita vadovélj (ne
mazesnés vertés negu tas, uz kurj atsiskaitoma).

38. Nutraukiantys mokymo sutart] mokiniai turimus vadovélius grazina juos iSdavusiems
mokytojams, kurie pasiraso mokinio atsiskaitymo lapelyje (1 priedas).



39. Dokumentai iSvykstantiems i§ progimnazijos mokiniams i§duodami tik tada, kai rastinés
administratoriui pateikiamas nustatytos formos atsiskaitymo lapelis (1 priedas) su mokytojy ir
Bibliotekos darbuotojy parasais.

Parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos kulttiros ministro 2010 m. rugpjtcio 20 d. jsakymu Nr.JV-
442 patvirtintomis ,,Pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis®

Parenge¢ bibliotekininké Dainora Raudiené



Naudojimosi biblioteka taisykliy

1 priedas
Panevézio Alfonso Lipniiino progimnazija
ATSISKAITYMO LAPELIS
klas¢, mokinio vardas, pavardé
Eil. Vadovélio pavadinimas Dalykas Mokytojo Mokytojo | Pastabos

Nr. v., pavardé parasas

Bibliotekos darbuotojas

(vardas, pavarde, parasas)



